TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
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1.1. Aquisicéo de papel toalha, para o Departamento Municipal de Agua e Esgoto de
Caldas Novas- DEMAE.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

2.1. Justificativa

2.1.1 O Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas justifica a

necessidade de aquisicdo de papel toalha, para uso dos servidores e da populagéo,

quando nas dependéncias internas desta autarquia.

3. DESCRICAO DA CONTRATAGAO

3.1. Compra direta por dispensa de licitagéo, na forma eletrénica, em face do valor da

despesa nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

3.2. A compra do papel toalha sera orientada a partir dos seguintes requisitos,

referentes as especificagdes técnicas discriminadas a seguir:

ITEM DESCRICAOQ/ESPECIFICACAO QUANTIDADE
PAPEL TOALHA 200M X 20 CM,
1 GRAMATURA MINIMA DE 24G/M?. PACOTE 100
COM 06 ROLOS.

4. DOS ESTUDOS PRELIMINARES

4.1. Por se tratar de dispensa de licitagéo, optou-se pela ndo elaboragdo de Estudo

Técnico Preliminar, considerando o disposto no art. 10°, inciso |, do Decreto n° 40 do

municipio de Caldas Novas-GO, que regulamenta o Processo Licitatério para a

contratagdo de bens, servicos e obras, no ambito da Administragao Publica Direta,..

Autarquica e fundacional deste Municipio.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Nivel de qualidade do servigo

511 Devem ser atendidas as especificagdes contidas no item 3.2.
Requisitos de capacitagao:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao;
b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;
¢) Certidao Negativa de Débitos Municipais;
d) Certidao de Regularidade do FGTS;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
f) Atestado de capacidade técnica.
Requisitos legais:
a) Lei n® 14.133/2021.
b) Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.
5.2. Obrigagdes da Contratante
5.2.1. O Demae, na vigéncia da aquisi¢do, compromete-se a:
a) Disponibilizar ao CONTRATADO canal de comunicagéo (telefone,
correspondéncia eletrénica) objetivando retirar todas as duvidas decorrentes da

contratagdo, prestar as informagoes e 0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

b) Realizar o Pedido de Fornecimento do objeto mediante Autorizagdo de Entrega,

observados os prazos e condigbes.

c) Rejeitar qualquer objeto contratado em desacordo com as especificagdes

constantes deste Instrumento.
d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato, por meio do fiscal do contrato;

e) Atestar as faturas correspondentes e supervisionar a entrega, bem como efetuar

o respectivo pagamento. re—
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a) Fornecer os produtos conforme especificado neste instrumento, de acordo com
os padrées de qualidade disponiveis no mercado, observando rigorosamente as
condigbes e os prazos estabelecidos, inclusive aqueles referentes a garantia, bem
como, observar o que for estipulado em sua proposta comercial, desde que nao
conflite com este instrumento, ficando a CONTRATADA sujeita as penalidades, no

caso de mora ou inadimplemento de suas de suas obrigacoes;

b) Manter, no curso da contratagéo, as condi¢oes de habilitagdo, comprovando essa

exigéncia sempre quando se fizer necessaria;

c) Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias apontadas pelo Demae, quanto
a0 fornecimento, observando o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a

partir da notificacdo, para a retirada e substituicdo dos produtos recusados;

d) Comunicar a Fiscalizagao qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os

esclarecimentos julgados necessarios, de preferéncia por escrito.
5.4. Das Sangbes Administrativas

5.4.1. Pelo descumprimento das condigdes previstas neste Termo, a Contratada fica

sujeita, a aplicagéo das penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.
5.5. Da Protecao de Dados Pessoais

5.5.1. Os dados pessoais relativos a Contratada serdo tratados em estrita

observancia com o preconizado na Lei n® 13.709/2008.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E DO REGIME DE FORNECIMENTO DE
BENS

6.1. Do pedido de fornecimento

6.1.1. Os produtos seréo solicitados pelo departamento de almoxarifado, atraves do
Setor de Gestao de Contratos, por meio de Autorizagao de Entrega enviada para o

e-mail da empresa vencedora.

6.1.2. Caso haja dlvidas, a empresa adjudicada podera consultar o Setor de Gestao

de Contratos por meio do e-mail gestaodecontratos@demae.com.br.

6.2. Do prazo de entrega
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6.2.1 O prazo maximo para a efetivacdo da entrega sera de até 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir do envio do e-mail que encaminhara a Autorizagao de

Entrega, emitido pelo Setor de Gestao de Contratos.
6.3. Do local de entrega

6.3.1. Cabera a Contratada, comunicar ao Setor de Gestdo de Contratos, com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, a data e o horario previstos para a

entrega do objeto.

6.3.2. A comunicagao acerca da previsdo da data e horario de entrega do objeto
devera ser efetivada através de correspondéncia  eletronica, e-mail

gestaodecontratos@demae.com.br.

6.3.3. A entrega devera ocorrer em dia de expediente (segunda a sexta-feira), no
Almoxarifado do Demae, localizado na Rua 13, Quadra 33, Lote 17, Parque dos
Pomares, Caldas Novas-GO, CEP 75.680-212, no horario de 07:30h as 17:30h,
podendo ser programada para ocorrer em outro horario através do e-mail

Qestaodecontratos@demae.com.br.

6.4. Da forma da entrega - apresentacao e acondicionamento do objeto

6.4.1. Os produtos deveréo ser entregues de forma a garantir a maxima protegao

durante o transporte e o armazenamento.

6.4.2. A contratada devera entregar os produtos em embalagens lacradas, a fim de
ovitar avarias ou deterioracoes durante o transporte até o seu destino final, bem como
possa ser conservado por prazo nao inferior a um ano da data da entrega, sobretudo

com protecéo adequada & umidade e bolor e mofo.

6.4.3. A embalagem devera resistir ao manuseio, ainda que sob condigbes severas,
a exposicéo a extremas temperaturas, maresia e chuva durante seu transporte e

armazenagem ao relento.

64.4 O tamanho e o peso das embalagens deverao levar em consideragao a
distancia até o destino final e a auséncia de facilidade de manuseio de material

pesado durante o transporte.

6.4.5. As embalagens deveréo estar identificadas com a descrigao e quantidf’ge—‘-dewk

material contido.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo contratual seré exercida pelo Setor de Gestado de Contratos, cujos

servidores foram nomeados por meio do Decreto 210/2024.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.2.1. Apos o recebimento definitivo dos itens, na integralidade e especificidade do

pedido, 0s mesmos serao pagos por Nota Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Contratacao por dispensa de licitagao, cotagao eletrénica, com proposta de menor

preco.

9.2. Justificativa para aquisigdo por dispensa de licitagao, excepcionalmente, por

cotagao eletronica:

a) Contratagéo direta por dispensa de licitagao, face a estimativa inicial da despesa

n&o ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso |1, da Lei n® 14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS

Valor
ITEM DESCRIGAO UND | QUANT | unitario de | Valor Total
referencia

PAPEL TOALHA 200MX20 CM,
1 GRAMATURA MINIMA DE 24G/M UND 100 R$ 72,4525 | R§7.245,25
PACOTE COM 06 ROLOS.

TOTAL: R$7.245,2€ﬂ

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

111. A referida despesa sera gerada conforme dotagao orcamentaria
05.0521.17.512.7016.8097.339030. (22) (fonte 144) MATERIAL DE CONSUMO

Ficha 20250492 L
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Caldas Novas, 07 de margo de 2025
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Vanessa de Pinho Rodrigues

Agente Administrativo do Departamento de Compras
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